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THUẬT NGỮ VIẾT TẮT 

 

STT Thuật ngữ/Viết tắt Ý nghĩa 

1.  HS Hồ sơ 

2.  ĐVĐK 
Trung tâm VIRES, Chi nhánh Đăng kiểm, 
Cơ sở Đăng kiểm. 

3.  TN&TKQ Tiếp nhận và trả kết quả 
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I. Giới thiệu 

Tài liệu quy trình cung cấp dịch vụ đăng kiểm thực hiện trong hệ thống 
cung cấp dịch vụ đăng kiểm của Trung tâm Đăng kiểm phương tiện thủy và 
công trình biển (VIRES).  

Tài liệu quy trình cung cấp dịch vụ đăng kiểm: “Thẩm định hồ sơ thiết kế, 
tài liệu hướng dẫn, sản phẩm công nghiệp sử dụng cho phương tiện thủy nội 
địa” nhằm mô tả chi tiết các bước công việc của quá trình giải quyết HS. 

Các bước chính giải quyết HS bao gồm: 

 Tiếp nhận HS 

 Phân công thụ lý HS 

 Thụ lý HS 

 Phê duyệt HS 

 Trả kết quả 

II. Thông tin về dịch vụ đăng kiểm 

1. Căn cứ pháp lý  

- Thông tư số 28/2026/TT-BGTVT ngày 10/6/2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 
dựng quy định về đăng kiểm phương tiện thủy nội địa; 

- Quyết định số 395/QĐ-VIRES ngày 30/07/2026 của Trung tâm Đăng 
kiểm phương tiện thủy và công trình biển ban hành Giá dịch vụ đăng kiểm 
phương tiện thủy nội địa. 

- Quyết định số 2297/QĐ-BXD ngày 12/12/2025 của Bộ trưởng Bộ Xây 
dựng Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trung 
tâm Đăng kiểm phương tiện thủy và công trình biển trực thuộc Cục Đăng kiểm 
Việt Nam. 

2. Yêu cầu đầu vào của dịch vụ 

Thành phần HS là yêu cầu đầu vào của dịch vụ, thành phần HS của dịch vụ 
“Thẩm định hồ sơ thiết kế, tài liệu hướng dẫn, sản phẩm công nghiệp sử dụng 
cho phương tiện thủy nội địa” bao gồm: 

2.1. Đối với thẩm định thiết kế đóng mới, hoán cải, sửa đổi, sản phẩm công 
nghiệp, tài liệu hướng dẫn, lập hồ sơ cho phương tiện đã đóng không có sự giám 
sát của đăng kiểm, lập hồ sơ cho phương tiện nhập khẩu (trừ mô tô nước nhập 
khẩu để sử dụng cho mục đích thể thao, vui chơi giải trí), hoán cải các loại 
phương tiện không phải là phương tiện thủy nội địa chuyển đổi thành phương 
tiện thủy nội địa, HS bao gồm: 

a) 01 bản chính hoặc biểu mẫu điện tử Giấy đề nghị thẩm định theo mẫu số 
01. 
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b) 01 bản sao điện tử có giá trị pháp lý (đối với trường hợp nộp thông qua 
cổng dịch vụ đăng kiểm phương tiện thủy và công trình biển) hoặc 03 (ba) bản 
chính (đối với trường hợp nộp trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu chính hoặc hình 
thức phù hợp khác) các các bản vẽ và tài liệu kỹ thuật được lập theo quy định 
của quy chuẩn kỹ thuật quốc gia. Có thể sử dụng ngôn ngữ trong thuyết minh, 
bản tính là tiếng Việt hoặc tiếng Anh có kèm theo bản dịch bằng tiếng Việt; 
trong bản vẽ là tiếng Việt hoặc tiếng Anh; 

c) 01 (một) bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử có giá trị pháp lý 
Hợp đồng đóng mới phương tiện hoặc các giấy tờ chứng minh phương tiện là tài 
sản hợp pháp của chủ phương tiện và chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính 
hợp pháp của tài sản đó (đối với thiết kế lập hồ sơ của phương tiện đã đóng 
không có sự giám sát của đăng kiểm); 

d) 01 (một) bản sao có xác nhận của đơn vị nhập khẩu hoặc bản sao điện tử 
có giá trị pháp lý hồ sơ xác định tuổi của phương tiện (đối với phương tiện nhập 
khẩu). 

2.2 Đối với thiết kế lập hồ sơ cho phương tiện nhập khẩu đã được tổ chức 
đăng kiểm nước ngoài kiểm tra, chứng nhận an toàn kỹ thuật (trừ mô tô nước 
nhập khẩu để sử dụng cho mục đích thể thao, vui chơi giải trí) các phương tiện 
trên phải giữ nguyên công dụng hoặc phương tiện là tàu chở người hoặc tàu cao 
tốc chở người, hồ sơ nộp bao gồm: 

- 01 (một) bản chính hoặc biểu mẫu điện tử Giấy đề nghị thẩm định hồ sơ 
thiết kế theo mẫu số 01 

- 01 (một) bản sao có xác nhận của đơn vị nhập khẩu hoặc bản sao điện tử 
có giá trị pháp lý hồ sơ chứng nhận an toàn kỹ thuật của tổ chức đăng kiểm nước 
ngoài cấp cho phương tiện, tài liệu hướng dẫn vận hành (nếu có); 

- 01 (một) bản sao điện tử có giá trị pháp lý (đối với trường hợp nộp thông 
qua cổng dịch vụ đăng kiểm phương tiện thủy và công trình biển) hoặc 03 (ba) 
bản chính (đối với trường hợp nộp trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu chính) các tài 
liệu sau: bản vẽ bố trí chung, mạn khô, tín hiệu, cứu sinh, cứu hỏa, bản tính mạn 
khô, thuyết minh về hệ thống máy tàu, điện tàu, trang bị an toàn theo quy chuẩn 
kỹ thuật quốc gia áp dụng đối với phương tiện; 

- 01 (một) bản sao có xác nhận của đơn vị nhập khẩu hoặc bản sao điện tử 
có giá trị pháp lý hồ sơ xác định tuổi của phương tiện. 

3. Kết quả đầu ra của dịch vụ 

Hồ sơ thiết kế được thẩm định; Tài liệu hướng dẫn được thẩm định hoặc 
thông báo từ chối. 

4. Các bước thực hiện 

4.1 Nộp hồ sơ 
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Tổ chức/cá nhân chuẩn bị HS, nộp/gửi HS đến Bộ phận TN&TKQ của 
ĐVĐK (nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính hoặc qua Cổng dịch vụ 
Đăng kiểm thủy và Công trình biển hoặc hình thức phù hợp khác). 

4.2. Tiếp nhận hồ sơ 

Bộ phận TN&TKQ tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ, trường hợp hồ sơ không đầy 
đủ theo quy định thì hướng dẫn hoàn thiện trong 02 (hai) ngày làm việc; nếu hồ 
sơ đầy đủ thì tiến hành tiếp nhận hồ sơ và chuyển HS về Lãnh đạo ĐVĐK. 

4.3. Phân công xử lý, giải quyết 

Lãnh ĐVĐK nhận HS và phân công cho Đăng kiểm viên thẩm định. 

4.4 Đăng kiểm viên thực hiện thẩm định 

a) Nếu HS cần bổ sung thì thông báo để Tổ chức/cá nhân bổ sung hồ sơ. 

b) Nếu HS không đạt yêu cầu thì báo cáo lên Lãnh đạo ĐVĐK và thông 
báo cho Tổ chức/cá nhân. 

c) Nếu kết quả thẩm định đạt yêu cầu thì thực hiện cấp Hồ sơ thiết kế 
và/hoặc Tài liệu hướng dẫn trong thời hạn 02 (hai) ngày làm việc kể từ khi có 
kết quả thẩm định đạt yêu cầu. 

4.5 Lãnh đạo ĐVĐK phê duyệt HS 

a) Nếu đồng ý thì phê duyệt HS thì ký kết quả (bản PDF có chữ ký điện tử 
theo thẩm quyền) và chuyển HS cho bộ phận đóng dấu. 

b) Nếu không đồng ý thì trả về cho Đăng kiểm viên thẩm định lại. 

4.6. Nộp giá dịch vụ 

- Bộ phận TN&TKQ hướng dẫn tổ chức/cá nhân thực hiện nộp giá dịch vụ 
thẩm định theo quy định. 

- Tổ chức, cá nhân đề nghị thẩm định nộp giá dịch vụ thẩm định theo quy 
định. 

- Bộ phận kế toán kiểm tra việc thực hiện nộp giá dịch vụ thẩm định của Tổ 
chức, cá nhân và xuất hóa đơn. 

4.7. Trả kết quả 

Tổ chức/cá nhân nhận Hồ sơ thiết kế và/hoặc Tài liệu hướng dẫn được 
thẩm định hoặc thông báo không đạt trực tiếp tại ĐVĐK hoặc qua hệ thống bưu 
chính hoặc qua Cổng dịch vụ Đăng kiểm thủy và Công trình biển hoặc các hình 
thức phù hợp khác. 
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III. Sơ đồ quy trình cung cấp dịch vụ 

Quy trình tin học hóa “Thẩm định hồ sơ thiết kế, tài liệu hướng dẫn, sản phẩm công nghiệp sử dụng cho phương tiện thủy nội địa”.

Cán bộ  TN&TKQ Chuyên viên thẩm định Lãnh đạo ĐVĐKKế toán

1.Nhập thông tin tiếp nhận 2. Phân công thụ lý

3. Thụ lý, thẩm định hồ 
sơ

3.1 Yêu cầu 
bổ sung 4. Đề nghị 

phê duyệt

không đồng ý

Đồng ý

                 3.2 Trả thông báo 
bổ sung hồ sơ

5. Phê duyệt

không đồng ý

bổ sung

10. Đề nghị từ 
chối 

11. Phê duyệt  
từ chối 

không đồng ý

7. Yêu cầu nộp  
phí

8. Xác nhận 
thu phí

   6. Xác nhận    
đóng dấu

đồng ý

9.Trả Kết quả

3.3 Nhập thông tin bổ 
sung 

Đồng ý và phê duyệt

 

IV. Biểu mẫu 

Mẫu giấy đề nghị thẩm định hồ sơ thiết kế/ tài liệu hướng dẫn/ sản phẩm công 
nghiệp 

 

  



7 
 

 

Mẫu giấy đề nghị thẩm định hồ sơ thiết kế/ tài liệu hướng dẫn/ sản phẩm 
công nghiệp 

ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH 
............... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM    
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

-------------- 
Số: ……………… ………….., ngày … tháng … năm ……. 

  
GIẤY ĐỀ NGHỊ THẨM ĐỊNH HỒ SƠ THIẾT KẾ / 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN / SẢN PHẨM CÔNG NGHIỆP 
Kính gửi: …………………………………….........................................................……………. 
Đơn vị đề nghị thẩm định: ........................................................................................................... 
Địa chỉ: ......................................................................................................................................... 
Số điện thoại: …………………………….. Số Fax: ................................................................... 
Đề nghị Đơn vị Đăng kiểm thẩm định hồ sơ thiết kế sau: 
Tên tàu, tên sản phẩm, tài liệu hướng dẫn/Ký hiệu thiết kế: ………..………………………….. 
Loại thiết kế(*): .............................. 
Tên tàu, tên sản phẩm/ký hiệu thiết kế ban đầu (**): …………..……………/........................... 
Số ĐKHC/ Số Đăng kiểm (**): ……………..........………../…………...........……………...… 
Nội dung thiết kế:.....................................................................................................................….  
Dùng cho thiết kế phương tiện có: 
Chiều dài (Lmax/L): ………....……....(m); Chiều rộng: (Bmax/B): ......................................(m); 
Chiều cao mạn (D): ……….……… (m); Chiều chìm (d): ..................................................(m); 
Tổng dung tích (GT): ………….……….; Trọng tải TP/Lượng hàng: ..............................(tấn); 
Số lượng thuyền viên: …… (người); Số lượng hành khách/người khác : .........../..........(người); 
Vật liệu thân tàu: .......................................................................................................................... 
Máy chính (số lượng, kiểu, công suất): ..................................................................................... ; 
Kiểu và công dụng của tàu: ....................................................................................................... ; 
Cấp thiết kế dự kiến: ………………………..; Vùng hoạt động: ................................................ 
Nơi dự kiến thi công: ................................................................................................................... 
Đơn vị giám sát dự kiến: ............................................................................................................. 
Số lượng thi công dự kiến: ……………… (chiếc)  
Nội dung khác (nếu có): 

 

Chúng tôi đồng ý trả đầy đủ giá thẩm định theo quy định hiện hành và xin cam đoan và chịu trách nhiệm về tính 

hợp lệ, hợp pháp của các nội dung nêu trên về hồ sơ thiết kế và tài liệu hướng dẫn, về tính hợp lệ, hợp pháp của 

các hồ sơ, tài liệu gửi kèm theo, đồng thời cam kết hồ sơ thiết kế phù hợp với quy chuẩn kỹ thuật quốc gia, tiêu 

chuẩn quốc gia mà phương tiện/sản phẩm công nghiệp áp dụng. 

Đơn vị đề nghị 

(Ký tên & đóng dấu) 

(*) Điền loại thiết kế, ví dụ: “Đóng mới”, “hoán cải”, “sửa đổi”, “tài 
liệu hướng dẫn”, “sản phẩm công nghiệp”, “lập hồ sơ”. 

 

(**) Áp dụng cho thiết kế hoán cải, sửa đổi.  

 

 


